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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลสามกระทาย  

ช่องทางการให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลสามกระทาย  อ าเภอกุยบุร ีจังหวัดประจวบคีรีขันธ ์โทร .032-820540 

ช่องทางการร้องเรียน : องค์การบริหารส่วนต าบลสามกระทาย  อ าเภอกุยบุร ีจังหวัดประจวบคีรีขันธ ์โทร .032-820540 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง 

2. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

3. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

4. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

5. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  

7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15  วัน 

8. ข้อมูลสถิต ิ

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32  

10. ช่องทางการให้บริการ  

 1) สถานที่ให้บริการองค์การปกครองส่วนท้องถิ่นต าบลสามกระทาย 

ที่ท าการ อบต. สามกระทาย ต.สามกระทาย อ.กุยบุรี จ. ประจวบคีรีขันธ์ 

โทรศัพท์0-3282-0540 

โทรสาร0-3282-0541  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (การช าระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 

 

  

11. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 

 

1 วัน - (องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างดัดแปลง

หรือเคลื่อนย้าย

อาคารตาม

มาตรา 32) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ตรวจสอบนัดวันตรวจ 

 

7 วัน - (องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างดัดแปลง

หรือเคลื่อนย้าย

อาคารตาม

มาตรา 32) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ

และพิจารณาออก

ใบรับรองอ. 6 และแจ้งให้ผู้

ขอมารับใบน.1 

 

7 วัน - (องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นใน

พื้นที่ที่จะขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างดัดแปลง

หรือเคลื่อนย้าย

อาคารตาม

มาตรา 32) 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วัน 

 

12. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง

นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างอาคาร

ดัดแปลงหรือ

เคลื่อนย้าย

อาคาร (แบบข.

๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาต

ก่อสร้างอาคาร

เดิมที่ได้รับ

อนุญาตหรือใบ

รับแจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมจาก

เจ้าของอาคาร 

(กรณีผู้

ครอบครอง

อาคารเป็นผู้ขอ

อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือ

ใบอนุญาต

เปลี่ยนการใช้

อาคาร (เฉพาะ

กรณีที่อาคารที่

ขออนุญาต

เปลี่ยนการใช้

ได้รับใบรับรอง

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

หรือได้รับ

ใบอนุญาต

เปลี่ยนการใช้

อาคารมาแล้ว) 

5) 

หนังสือรับรอง

ของผู้ควบคุมงาน

รับรองว่าได้

ควบคุมงาน

เป็นไปโดยถูกต้อง

ตามที่ได้รับ

ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
14. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่  ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
15. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นต าบลสามกระทาย หมูท่ี่ 3 ต าบลสามกระทาย อ าเภอกยุบรีุ  

จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์ 77150 โทรศพัท์ 0-3282-0504 / 0-3282-0541 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน  WWW.SAMKRATAI.GO.TH:ALL right reserved., 
หมายเหตุ- 

 
 

16. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
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17. หมายเหตุ 
- 
วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย นางสาวจริยาภรณ์  สีสดใส 
อนุมัตโิดย นายสมชาย  ทรายละเอียด 
เผยแพร่โดย นายสมนกึ  ตกค้าง 
 
 

 
 

 


